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1概述

1.1 欢迎使用

本劳务市场客户端实现方便企业上报材料，如企业基本信息、备案工程、企业月报，及对已上报的信息做更改申请。本操作手册旨在详细说明该系统的使用方法。

1.2 功能清单

	序号
	模  块
	功    能

	1. 
	企业信息登记
	可以离线按步骤分别录入基本信息，并可以打印和提交完整资料。

	2. 
	工程备案登记
	可以离线并逐一对在手工程都做备案登记，可以打印和提交完整资料。

	3. 
	企业月报
	每个月上报工程进展情况。

	4. 
	变更管理
	对于已审核的资料，做变更申请并提交到业务系统。待审核通过后自动更新原提交的材料。

	5. 
	密码修改
	对原密码做修改。


2 运行环境

2.1 硬件

外网服务器1台

CPU  2G以上

内存 1G以上

硬盘 40G以上

2.2 软件

服务器操作系统： WINDOWS 2000 Server (SP2) 以上

服务器软件：IIS6.0 以上，.Net Framework V3.5

数据库： Microsoft Sql Server 2005数据库
系统管理端计算机：WINDOWS 2000 (SP2) 以上,Internet Explorer 6.0以上

3 客户端安装

3.1软件安装
点击安装包内的“SETUP.EXE”，即弹出点击下载安装程序的提示，选择“下一步”，系统自动安装，即可。如图：
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3.2 软件卸载
用户既可使用程序来卸载本插件，也可通过操作系统控制面板中的“添加/删除程序”对话框来进行删除。

1、使用程序的卸载

在“开始”菜单 (Windows) 中,单击“程序——桂能软件——劳务站客户端——劳务站客户端卸载”，点击后选择卸载即可。如图：
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2、使用控制面板添加/删除程序卸载
用户可以使用“添加/删除程序”对话框来添加或删除功能。  

在“开始”菜单 (Windows) 中，单击“控制面板”。 

在“控制面板”中,双击“添加/删除程序”。 

在“添加/删除程序”对话框中,单击“桂能软件文件传输插件”，然后单击“更改/删除”。 在点击 “卸载”选项，弹出卸载对话框,单击“是”按钮，卸载顺利完成后，单击“确定”按钮。

如图：
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4 快速入门

4.1 基本流程

新录入资料的流程：
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经管理员审核后，有变更的资料流程：
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4.2 规则

1、用户注册需通过外网申请，经管理员审核通过后，才能使用客户端。

2、客户端需要安装后，如服务器上程序更新、数据字典更新后，企业不需要重装客户端，客户端将会自动更新。

4.3 小提示

1、企业可以离线填写大量数据，需要上报数据的时候可以连上外网点击上报，直接将数据上报到系统中。

2、打印功能不是打印当前页，而是打印整套企业信息、或备案信息等。

3、在填写工程备案信息时，劳务分包企业只能从准入名录中的企业选取。

4、备案工程选择劳务人员，必须先设置带工班长，在该班长下设置劳务人员。

5、在劳务站审核之前可以修改上报的数据，或者重新上报。审核后如需修改，则走变更申请流程，变更——审核——更新原提交的材料。

5基本应用

5.1 注册账号

用户需要在外网申请注册企业会员，方能使用客户端。注册方法为：

第一步：在外网上选择左侧网上业务办理的“会员注册”。如图：

[image: image6.png]



第二步：在弹出的页面上，注册类别选“企业注册”，并依页面提示输入相关信息，保存。
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第三步：管理员接收到注册信息，通过审核后即为有效用户。

5.2 登陆客户端

用户安装客户端软件后，点击“劳务站客户端”的快捷方式，即弹出登陆窗口，输入帐号和密码，即可。如图：
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登陆成功后，如服务器上程序更新、数据字典更新，系统会自动弹出提示，请用户下载最新的程序。如图：
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5.3 企业信息登记

如企业尚未在建管处劳务站业务系统中备案，则第一步先进入准入登记。使用客户端企业可以离线填写大量数据，需要上报数据的时候可以连上外网点击上报，直接将数据上报到系统中。

系统页面右上方的打印，不是打印当前页，而是打印整套企业信息，包括企业信息、法人代表、技术负责人等。

第一步：企业信息登入

点击工具条上的“准入登记”，系统将会引导用户按提示逐步录入企业基本信息、法人代表、技术负责人、劳务负责人、技术和经济管理人、带工班长、劳务人员等。首先，依页面提示录入企业基本信息。如图：
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第二步：法人代表登记

在保存企业基本信息后，才能添加法定代表人。点击法人代表，按页面提示录入信息后，保存即可。如图：
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第三步：技术负责人登记

在保存法定代表人后，才能添加技术负责人。点击技术负责人，按页面提示录入信息后，保存即可。如图：
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第四步：劳务负责人登记

保存技术负责人后，即可添加劳务负责人。录入信息保存即可。

第五步：技术和经济管理人登记

与前面类似，也是上一步的劳务负责人登记完成后，方可录入技术和经济管理人，并保存。

第六步：带工班长登记

在技术和经济管理人保存后，方可继续录入带工班长，保存。

第七步：劳务人员登记

在带工班长登记后，可以录入劳务人员。该类型人员要求录入的信息较多，其中入场教育是由劳务站综合科在业务系统中录入。

录入劳务人员基本信息包括：①姓名、②身份证号码及地址、③务工工种、④职业资格证书及编号、⑤所从事过的项目名称、⑥工地安全培训等。点击“新增”可以添加多个劳务人员信息，保存即可。如图： 
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5.4 工程备案登记

企业承接的工程都要逐一进行备案登记，并按工程分别录入分配的带工班长和劳务人员。

5.4.1 备案信息登记

点击工具条上的“备案登记”，系统将会引导用户按提示逐步录入备案信息、劳务人员等。

首先，依页面提示录入备案信息，输入中标编号，系统会自动读取相应的工程基本信息。建筑劳务分包企业只能从已准入的企业选取，该企业相关信息也从准入名录中读取。如图：
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5.4.2 劳务人员管理

针对某备案工程选择劳务人员，必须先选择带工班长，点击“多选新增带工班长”，弹出劳务人员信息，必须选择带有工种的人员做班长，带工班长与劳务人员均不限制人数。如图：
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添加带班班长工种、备注信息，如图：

[image: image16.png]FIok EEH [ T [T

FE

AE$5S [C1094045010012]

BANBAR  FATERA. PLOCTETE LIERA DY

FIHEK

FEAR





对该班长添加劳务人员，如图：
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备案工程信息编写完成后，点击“发送”信息转入劳务站业务系统。如图：
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5.5 企业月查上报

企业填报每月的《南宁市建筑劳务分包企业月份自查表》，可使用本客户端完成。点击工具条上的“企业月查”，系统将会引导用户按提示录入相关信息。如图：
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5.5.1 企业月查管理

新增月查详细表，大部分信息依页面提示输入即可，但是工程信息需要逐一录入。如图：
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点击“选择”工程，按钮，系统自动弹出已备案的工程，选择其一，系统自动把相关信息带入。如图：
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5.6 变更管理

企业提交的准入信息、备案信息、企业月查，通过客户端发送到劳务站业务端时，如管理员未审核，用户可以在原登记信息处修改，并再次发送。如管理员已审核，则需要通过变更管理才能修改。

5.6.1 企业基本信息变更管理

若要对已审核并获得准入编号的企业信息进行变更，则在工具条上选择“准入登记——准入变更管理”，依页面提示更改信息，保存。点击“发送”到劳务站业务系统。如图：

第一步，编辑基本信息。
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第二步，发送到劳务站业务系统中。
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5.6.2 工程备案变更管理

在工具条上选择“备案登记——备案变更管理”，依页面提示更改信息，保存，再点击“发送”到劳务站业务系统。即可。

例如对备案登记信息之企业信息进行更改，选择企业名称，在弹出窗口上新增，或保存操作。如图：
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5.6.3 企业月查表变更管理

企业月查表发送后，会在劳务管理后台生成记录，若要进行变更，则通过申请变更来实现。变更企业只能从已准入的企业中选择，可新增或者保存变更，已生成的变更列表可进行选择性删除。如图：
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发送后，生成变更列表。如图：
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5.7 系统设置

5.7.1 修改密码

企业登陆后，可对客户端密码进行修改，密码个数为六位。在工具条上选择“系统设置——修改密码”，在弹出窗口中，依页面提示输入原密码，新密码和确认密码，点击“修改”即可。若密码设置不正确，系统会提示重新输入。如图：
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